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1 文档说明

1.1 编写目的

本手册编写主要目的是描述“山东省重大科技成果征集系统”相关业务操作

方法，为全省科技成果申报、审核、成果推荐相关业务人员提供系统操作指南。

1.2 预期读者

山东省科技成果申报个人、单位用户、主管部门、科技厅管理人员。

2 系统访问

2.1 个人用户登录

打开浏览器，输入山东省科技云平台地址“http://cloud.kjt.shandong.g

ov.cn/”，进入山东省科技云平台网站，如下图所示：

找到登录菜单，点击“个人与单位登录”。如图：
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点击后跳转登录页面，选择个人登录（单位选择法人登录），输入省府注册

的账号、密码和验证码，点击“个人登录”。如图：

2.2 法人用户登录

打开浏览器，输入山东省科技云平台地址“http://cloud.kjt.shandong.g

ov.cn/”，进入山东省科技云平台网站，找到登录菜单，点击“个人与单位登录”。

如图：
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点击后跳转登录页面，选择个法人登录，输入省府注册的账号、密码和验证

码，点击“法人登录”。如下图：

2.3 主管部门登录

打开浏览器，输入山东省科技云平台地址“http://cloud.kjt.shandong.g

ov.cn/”，进入山东省科技云平台网站，如下图所示：

找到登录窗口，点击“主管部门、管理员、省外专家登录”进行登录。



山东省重大科技成果征集系统操作手册

4

点击后跳转登录页面，登录主管部门、科技厅管理员、省外专家的账号进行

登录。如下图：

3 填报入口

用户登录成功后，在山东省科技云平台首页-网上大厅-服务标签页内，点击

“山东省重大科技成果征集系统”进入填报系统，如图所示：
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4 系统操作

4.1 个人用户

4.1.1 成果申报

成果申报人登录系统在“我的科技成果”菜单中点击“新增”按钮进行科技

成果填报。

科技成果，由填报负责人填写申请表，验证无误后，提交单位管理员或单位

法人进行审核。
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4.1.2 成果维护

科技成果保存未提交的可以在我的科技成果列表中进行“修改”、“删除”

操作。如下图。

科技成果已完成提交的可以在我的科技成果列表中预览和查看审核流程日

志。如下图。

4.2 单位用户

4.2.1 成果审核

成果填报提交到单位待审核，登录法人账号（或一级单位管理账号）进行成

果审核，在“成果审核”菜单中找到要审核的成果进行审核。对于审核通过的科

技成果，可以通过“审核日志”查看项目审核进展情况。
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4.2.2 查看成果详情

审核过程审核人可以通过“查看”功能进行成果填报信息查看。

4.2.3 成果推荐

单位成果推荐说明：

1. 只有直报单位有权按批次推荐科技成果。非直报单位无法推荐。

2. 直报单位名单由后台进行维护。

单位审核通过后的科技成果，可以对成果分批次汇总推荐。直报单位法人在

“批次管理”菜单中点击“新增”按钮。新增成果批次，如下图。

新增批次页面分为三部分内容，分别是“批次基本信息”、“已选列表”、

“待选列表”。如下图。

批次基本信息中批次编号系统自动生成，批次说明用于此批情况说明情况，
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推荐入库成果清单需要在已选列表中将成果推荐汇总表下载盖上推荐单位公章

并扫描成 pdf 进行上传。

待选列表展示单位成果审核通过的数据。系统支持单个成果添加和批量添加

操作功能。如下图。

已选列表展示单位成果已添加推荐的成果数据。系统支持单个成果移除和批

量移除操作功能。无误后可以下载成果推荐汇总表完成线下盖章。如下图。
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批次管理页面支持暂存功能和提交功能。如果成果存在调整情况可以点击暂

存按钮，暂存后可以在批次管理中进行批次推荐信息维护中进行再次修改。如下

图。

如果成果情况无误可以直接点击提交功能。如下图。

4.3 主管部门用户

4.3.1 成果审核

成果填报提交到一级主管部门待办，主管部门用户登录账号进行成果审核，

在“成果审核”菜单中找到要审核的成果进行审核。对于审核通过的科技成果，

可以通过“审核日志”查看项目审核进展情况。

4.3.2 查看成果详情

审核过程审核人可以通过“查看”功能进行成果填报信息查看。
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4.3.3 成果推荐

主管部门审核通过后的科技成果，可以对成果分批次汇总推荐。主管部门用

户在“批次管理”菜单中点击“新增”按钮。新增成果批次，如下图。

新增批次页面分为三部分内容，分别是“批次基本信息”、“已选列表”、

“待选列表”。如下图。

批次基本信息中批次编号系统自动生成，批次说明用于此批情况说明情况，

推荐入库成果清单需要在已选列表中将成果推荐汇总表下载盖上推荐主管部门

公章并扫描成 pdf 进行上传。如下图。
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待选列表展示主管部门成果审核通过的数据。系统支持单个成果添加和批量

添加操作功能。如下图。

已选列表展示主管部门已添加推荐的成果数据。系统支持单个成果移除和批

量移除操作功能。无误后可以下载成果推荐汇总表完成线下盖章。如下图。
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批次管理页面支持暂存功能和提交功能。如果成果存在调整情况可以点击暂

存按钮，暂存后可以在批次管理中进行批次推荐信息维护中进行再次修改。如下

图。

如果成果情况无误可以直接点击提交功能。如下图。
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